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Semua rancangan kedatangan tamu sudah diterima oleh pihak perusahaan
dan disetujui oleh KTT, tamu yang akan memasuki area PT Borneo Batubara, wajib
melapor dan menitipkan kartu identitas untuk mendapat kartu visitor atau v-card di
pos penjagaan. Berikut adalah tata cara mengelola data pengajuan kedatangan
tamu ke area PT Borneo Batubara.

1. Notifikasi Pengajuan Kunjungan

Saat pengunjung mengajukan kunjungan ke PT Borneo Indobara, yang
pertama kali melakukan validasi adalah anda.

otifi
@ Tandai semua sudah dibaca

Permintaan visit baru dengan nomor visit

BIBVST-20230386-EAC-232 &

an nomor vist

taan visit baru dengan nomor visit

IBVST-20230375-TIR194 &

Notifikasi pengajuan kunjungan

2. Persetujuan Kunjungan

Melakukan persetujuan kunjungan anda bisa melihat data tamu yang
mengajukan kunjungan ke PT Borneo Indobara, pada menu kunjungan pada tab
persetujuan.

(2]

2051 8.8

& Kunjungan

PERSETUJUAN MANAJEMEN

Q  cariNal

D - BIBUST
& Alexander
EAC

27 Mar 2023 - 27 Mar 2023

& Alex
Tirta Invertama
27 Mar 2023 - 27 Mar 2023

Induction
Pormit sedang dalam proses approval

& Arizo
Tirta Invertama
24 Mar 2023 - 24 Mar 2023

juction

55555



09580880 -

Nama Lengkap Alexander @ Tolak Kunjungan

NIK 3506031208990025

Alamat Tulungagung Alasen Penalald

Email rrohman760@gmail.com

:::;:ho“e 6287741700261

Nomaor Darurat 6287741709251

Golongan
Darah

A

Tanggal
Kedatangan

27 Mar 2023 10:30

Tanggal
Kedatangan di 27 Mar 2023 11:00
Site:

Nomor
Penerbangan

AFD Bawa Sendiri
Ukuran Sepatu
Ukuran Helm

Ukuran Rompi

NN EETE

Silahkan anda pahami detail dari Jika anda memilih tolak anda diminta
pengajuan kunjungan, jika sudah pilih memasukkan alasan penolakan, jika
salah satu tombol, tolak atau setuju. sudah silahkan submit.

@ Setuju Kunjungan

* Harus difsi

R Jika anda memilih setuju:
Dienukan kemcdan e Masukkan detail keterangan fasilitas untuk
pengunjung.
e Jika pengunjung tidak ada permintaan
e fasilitas maka anda tidak perlu memasukkan

Tanggal Penjemputan *

Jenis Transportasi Penjemputan *

enjemputar

Nomor Handphone Penjemputan *

Lokasi Penjemputan *

Transportasi Pengantaran

Ditentukan kemudian

Rental

Tanggal Pengantaran *



2.1 Mengubah Fasilitas

Mengubah fasilitas yang diberikan ke pengunjung, hanya bisa dilakukan jika
status dari kunjungan masih On Permit atau KTT Approve, selain itu data fasilitas
tidak dapat diubah, untuk mengubah anda bisa ikuti langkah berikut:

& Detail Kunjungan

*Har
Q Data Kunjungan Tamu On Ipermit
Transportasi Penjemputan
2:;’2'“’"' BIB/HSE/IKK/2023/111/259 Ditentukan kemudian
Rental
St Belum Dilakukan
Induks! Tanggal Penjemputan *
Judul 03
Judul Shoervaii 2023-03-27 10:30
Pekerjaan
Driver Penjemputan *
Alasan Observasilingkungan

Visit Driver
Tanggal Mulai 27 Mar 2023
Jenis Transportasi Penjemputan *
Tanggal Akhir 27 Mar 2023
MPV Avanza (B 212 WRE)

Durasi 1 Hari
Namor Handphone Penjemputan *
Kunjungan
Ya 28774170925
Lapangan 6287741709251
Host Aziz Zainuddin Lokas| Penjemputan *
Warehouse 1€
Department Coal Processing Plant Difice Warshalie:1 Or
Lokasi - Transportasi Pengantaran
Kunjungan
Ditentukan kemudian
Sub Lokasi 2 Rental
Kunjungan

Tanggal Pengantaran *
Transportasi Penjempu st

iI I 2023-03-27 21:30
Pilih pengajuan yang akan di ubah, Ubah data sesuai dengan yang anda

kemudian scroll ke bawah pilih edit perlukan, jika sudah pilih tombol submit
fasilitas

3. Notifikasi persetujuan KTT

Setelah anda memberikan persetujuan atas kunjungan, yang melakukan
proses persetujuan selanjutnya adalah KTT, berikut notifikasi persetujuan KTT.

0949 8

& Notifikasi

(@ Tandal semua sudah dibaca

permintaan kunjungan
Permintaan visit BIBVST-20230384-HGY-224 °
disetujui oleh KTT
24 Mar 0:08:19

oleh KTT di iPermit. Silahkan lakukan konfirmasi
ke Admin iPermit

Q) permintaanianjungar

Pengajuan visit dengan visit id BIBVST-
20230384-HGY-224 belum dilakukan
persetujuan oleh KTT di iPermit. Silahkan
lakukan konfirmasi ke Admin iPermit

Pengajuan visit dengan visit id BIBVST-
20230385-SIN-221 belum dilakukan persetujuan
oleh KTT di iPermit. Silahkan lakukan konfirmasi
ke Admin [Permit

permintaan kunjungan

Pengajuan visit dengan visit id BIBVST-

20230384-HGY-224 belum dilakukan

persetujuan oleh KTT di iPermit. Silahkan

lakukan konfirmasi ke Admin iPermit
A %




4. Notifikasi Penjemputan

Ketika pengajuan kunjungan, tamu men-checklist permintaan penjemputan,
saat tamu sudah dijemput oleh driver, maka anda akan menerima notifikasi kalau
pengunjung telah sampai di lokasi sesuai yang anda tentukan saat menyetujui
kunjungan.

0

permintaan kunjungan
Permintaan visit BIBVST-20230383-TIR-218 di
approve KTT

o

permintaa ingan
Permintaan visit baru dengan nomor visit
BIBVST-20230323-TIR 222

Pert si
BIBVST-20230383-TIR-218

permintaan kunjungan
Permintaan visit baru dengan nomor visit
BIBVST-20230324-GEM-219

permintaan kunjungan
Permintaan visit BIBVST-20230386-PT 211
disetujul oleh GA

Notifikasi pengunjung sudah dijemput.

5. Notifikasi Check In

Ketika pengunjung akan memasuki area PT Borneo Indobara, pengunjung
diharuskan melakukan check in di pos keamanan.

1934 2.8

€ Notifikasi

perminias: ingan

Visit dengan no visit BIBVST-20230383-TIR-218

telah dijemput
fat 20 4

ingan
isit BIBVST-20230383-TIR-218 di

ingan
isit BIBVST-20230383-GEM-219 di

sl n
BIBVST-20230385-SIN-221

Permintaan visit baru dengan nomor visit
BIBVST-20230383-TIR 218

Permintaan visit baru dengan nomor visit
BIBVST-20230324-GEM-219



6. Notifikasi Check Out

Ketika pengunjung meninggalkan area PT Borneo Indobara, pengunjung
melakukan check out pada pos keamanan.

Notifikasi

Visit dengan no
telah checkout
3 2023 20

©

o

\gan no visit BIBVST-20230383-TIR-218
telah di checkin

23 Mo 2023 20560

perminiaan kunjungan

Visit dengan no visit BIBVST-20230383-TIR-218
telah dijemput

Permintaan visit BIBVST-20230383-TIR 218 di
approve KTT
far 2023 12:51:07

intaan kunjungan
Permintaan visit BIBVST-20230383-GEM-219 di
approve KTT

far 2023 12510

perminiaan kunjungan
Permintaan visit baru dengan nomor visit
BIBVST-20230323-TIR-222

ar 2023 10

permintaan kunjungan
Permintaan visit baru dengan nomor visit
BIBVST-20230385-SIN-221

Permintaan visit baru dengan nomor visit
BIBVST-20230383-TIR-218

Notifikasi pengunjung melakukan check out

7. Notifikasi Pengantaran

Ketika pengunjung meninggalkan area PT Borneo Indobara, pengunjung
melakukan check out pada pos keamanan.

&«

21093,

Notifikasi

permintaan ku
Visit dengan no visit BIBVST-20230383-TIR-218
telah diantar

450

©

permintaan kunjungan
Pengajuan visit dengan visit id BIBVST-
20230383-NKR-126 belum dilakukan
persetujuan oleh KTT di iPermit. Silahkan
lakukan konfirmasi ke Admin iPermit

Mar 20

Pengajuan visit dengan visit id BIBVST-
20230383-NKR-129 belum dilakukan
persetujuan oleh KTT di [Permit. Silahkan
lakukan konfirmasi ke Admin iPermit

permintasn kunjungan
Pengajuan visit dengan visit id BIBVST-

20230383-TIR-218 belum dilakukan persetujuan
oleh KTT di iPermit. Silahkan lakukan konfirmasi
ke Admin iPermit

permintaan kunjungan

Pengajuan visit dengan visit id BIBVST-

20230383-NKR-130 belum dilakukan

persetujuan oleh KTT di iPermit. Silahkan

lakukan konfirmasi ke Admin iPermit
220

kunjungan
Pengajuan visit dengan visit id BIBVST-



8. Selesaikan Kunjungan

Menandai kunjungan tamu telah selesai, dapat dilakukan pada halaman
persetujuan dan juga detail dari kunjungan.

ndaraan 367UQ)
4 Kunjungan
Driver Visit Driver
PERSETUJUAN L Homor 6287741709251
e Handphone
Fllte
@® Transportasi Pengantaran
Q,  Cari Nama Pengunjung Waktu 27 Mar 2023 13:00:00
Lokasi Mess 12
Dlantar
Jenis MPV Avanza (B 212 WR
Kendaraan B)
Driver Visit Driver
]
v Nomor
6287741709251
Handphone
B Axomodasi
Tirta Invertama
24 Mar 2023 - 24 Mar 2023 Waktu Mulai 23 Mar 2023 12:00:00
o
Waktu Akhir 27 Mar 2023 13:30:00
Lokasi OFFICE
On Ipermit
Data Checkin v
o Selesaikan Kunjungan
Permit dibatalkan oleh KTT

Halaman persetujuan Detail kunjungan




