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QUICK GUIDE STAFF

)

Anda dapat Login menggunakan iSafe, non-
ISafe maupun dengan Google.




Staff yang akan memasuki area tambang PT
Borneo Indobara

Semua rancangan kedatangan tamu sudah diterima oleh pihak perusahaan
dan disetujui oleh KTT, tamu yang akan memasuki area PT Borneo Batubara, wajib
melapor dan menitipkan kartu identitas untuk mendapat kartu visitor atau v-card di
pos penjagaan. Berikut adalah tata cara membuat rancangan kedatangan ke area
PT Borneo Batubara.

1. Membuat Kunjungan

1.1 Staff Karyawan

Membuat kunjungan untuk karyawan anda dapat masuk pada menu
kunjungan, kemudian pada menu kunjungan pilih menu karyawan,




Dasbord

Managemen Bahan
Bakar

Managemen Menu

Managemen Kunjungan
GA

Managemen Master
Data

Leave

ift
Tipe Leave
Lokasi Kerja
Org Chart
Sumber
Biaya
Pegawai

Eksternal

Sumber

NIK

No ISafe

Nama

Email

Telp.

Biaya

Org Chart

Lokasi Kerja

Is BIB Site

Kota/Kabupaten

1234512345

Mimi Aisyah

mimi@gmail.com

6281939411993
BIB x v
Chief Project Officer x
Ya
O Tidak
-- select -- v

Pada detail pegawai, Is BIB Site harus bernilai tidak / false

1246 10

& Kunjungan

Status Perjalanan Dinas

Anda sedang tidak memiliki perjalanan dinas

Kunjungan yang Akan Datang

Belum ada kunjungan yang akan datang

Kunjungan yang Sedang Berlangsung

Belum ada kunjungan yang sedang berlangsung

Menu Kunjungan

L., Karyowan B Sotemsii Wi

753008

& Kunjungan

Status Perjalanan Dinas

Anda memiliki porjalanan dinas, silahkan buat
pengajuan kunjungan !

Perjalanan Dinas
Mimi Alsyah
Tujuan
Tanggal Mulai 20 Mar 2023
Tanggal Akhir 26 Mar 2023

Kunjungan yang Akan Datang

Belum ada kunjungan yang akan datang

Kunjungan yang Sedang Berlangsung

Belum ada kunjungan yang sedang berlangsung




[EARR A L]

& Kunjungan Pegawai

10 BIBVST-20230922-GEM 216
Mimi Aisyah

GEMS GROUP

22 Mar 2023 - 22 Mar 2023

GEMS GROUP
22 Mar 2023 - 24 Mar 2023

Induction : @
Permit telah di approve sepenuhaya

Mimi Aisyah

GEMS GROUP

22 Mar 2023 - 24 Mar 2023
gent

Induction : @

Permit telsh di approve sepenuhnya

BIBVST 202302
Mimi Aisyah

0320 GEM.

Dijemput

Dijemput

On Ipermit

1758M00

4 Buat Kunjungan Pegawai

Form 1/7

NIK
1234512345

Nama

Mimi Alsyah

Email

mimi@gmail.com

Nomor Telepon
6281939411993

Nomor Darurat

6281939411993

Instansi
GEMS GROUP

Posisi

Chief Project Officer

Alamat

Golongan Darah *

Secara otomatis akan terisi, isi kolom
yang masih kosong, selanjutnya pilih

Pilih icon + pada pojok kanan atas

& Buat Kunjungan Pegawai

Form 2/7

* Har

Kunjungan Lapangan
Ya Tidak

APD, jika disediakan isi size

next.

(9]

Company *

Lokasi Kunjungan *

Sub Lokasi *

Klasifikasi *

Disediakan Bawa Sendiri
Size Sepatu
Permintaan
2 " Transportas Penjemputan
Size Rompi . [ Transportasi Pengantaran
Checklist yang e
size Helm H < iMen
dibutuhkan Dsovent
| 6sF
Tanggal Mulai * Catatan

Tanggal Akhir *

Durasi

Tambah agenda

M ada agenda




Waktu Mulai dan Akhir
Untuk mengisi anda bisa
klik pada kolom, nantinya
akan muncul pop up, anda
tinggal memilih tanggal dan
waktu

Lokasi
Silahkan masukkan lokasi
tujuan agenda anda

Sub Lokasi *

Jjk

Klasifikasi *

Pekerja

Permintaan
| Transportasi Penjemputan
| Transportasi Pengantaran
| Akomodasi
I Meal
| Souvenir
| GsF

Catatan

© Tambah Agenda *

Bskw

22 Mar 2023 09:11 - 22 Mar 2023 09:11
diHk

ditujukan kepada
(AZIZ.ZAINUDDIN@SINARMASMINING.COM)
No HP: 6282141143638

Tampilan ji

& Buat Kunjungan Pegawai

Waktu Mulai *

Waktu Akhir *

Ditujukan ke *

Tambah Agenda

Nomor Handphone *

Batal

Agenda
Anda bisa menuliskan
agenda anda pada kolom

Ditujukan ke

Silahkan anda masukkan
agenda kedatangan anda
ditujukkan kepada siapa

Nomor Handphone
Masukkan nomor
handphone orang yang
anda tuju

12/

& Buat Kunjungan Pegawai

104188

Form 3/7

Dept Custodian

Tingkat Kepentingan

A 8 )

Tingkat Kepentingan :
A, Penting & Mendesak

B. Penting namun tidak mendesak atau mendesak
namun tidak penting

C. Tidak penting dan tidak mendesak




104228

< Buat Kunjungan Pegawai

& Buat Kunjungan Pegawal

Form 4/7 Form 5/7

Pernyataan sehat dari dokter Riwayat perjalanan ke negara terjangkit

Ya Tidak Ya Tidak

Rencana kunjungan dar instansi terkait Riwayat perjalanan ke kota-kota terjangkit di dalam
negeri sebelumnya (kurun 14 hari)

Ya Tidak “checktist piihan & jelaskan jika jawaban YA

Ya Tidak

Jakarta
Bogor
- Back Next Oopok
Tangerang
Bandung
Solo
Jogiakarta
Denpasar
Manado

Pontianak

Boleh anda isi atau tidak, jika anda Boleh anda isi atau tidak, jika nama
menjawab ya, anda bisa kota tidak ada, anda bisa pilih yang
menjelaskannya pada kolom paling bawah kemudian tuliskan kota
dibawahnya, setelah itu pilih next yang anda maksud, kemudian next

1042 2.8

& Buat Kunjungan Pegawai

Form 6/7

Keluhan sakit saat ini
~checklist piihan & jelaskan fika jawaban YA

Ya (O Tidak

Demam/riwayat demam
Batuk/pilek/nyeri tenggorokan

Sesak nafas

Memiliki riwayat paparan salah satu atau lebih
“checkist pilihan & jelazkan fika jawabsn YA

Ya Tidak
Riwayat kontak erat dengan kasus
konfirmasi COVID-19

Bekerja atau mengunjungi fasllitas
kesehatan yang berhubungan dengan pasien
konfirmas| COVID-19

Kontak dengan hewan penular {jika hewan
penular sudah teridentifikasi)

Memiliki riwayat demam (>38C) atau ada

fiwayat demam dalam 14 har terakhir
Memiliki riviayat kontak dengan orang yang

memiliki riwayat perjalanan ke luar negeri




1042 0.8

& Buat Kunjungan Pegawai

Form 7/7

* Harus diisi
File harus berekstensi .jpg, .jpeg, .png, .pdf, .bmp, .xps serta
berukuran maksimal 3MB

Foto KTP *

| Pilih File | Tidak ada file yang dipilin
Surat Tugas

| Pilih File | Tidak ada file yang dipilin
Surat Keterangan Sehat

‘ Pilih File ‘Tidak ada file yang dipilih

Surat Keterangan Vaksin *

| Pilih File | Tidak ada file yang dipilih
Dosis Vaksin *

Pilih dosis vaksin

Form 7/7

Upload data diri, silahkan masukkan file dengan

menekan tombol pilih file.

¢ jika anda ingin mengajukan kunjungan sesuai data
yang telah anda masukkan, silahkan pilih tombol
submit untuk mengajukan kunjungan.

¢ jika ingin melakukan pengecekan kembali silahkan
pilih tombol back untuk kembali kehalaman
sebelumnya

e jika ingin menyimpan data, tetapi data yang dibuat
tidak ingin divalidasi, sehingga anda masih bisa
mengubah-ubah datanya nanti atau dikemudian
hari, silahkan pilih tombol draft

*NB : jika data yang disubmit sudah divalidasi maka data tidak dapat diubah.




1.2 Staff Eksternal

Untuk membuat kunjungan untuk staff eksternal anda dapat masuk pada
menu kunjungan, kemudian pada menu kunjungan pilih menu Eksternal / VVIP

Asep A. Sofyan

82 % orpomts >

Pilih menu kunjungan

& Kunjungan

Status Perjalanan Dinas

Anda sedang tidak memiliki perjalanan dinas

Kunjungan yang Akan Datang

Belum ada kunjungan yang akan datang

Kunjungan yang Sedang Berlangsung

Belum ada kunjungan yang sedang berdangsung

Menu Kunjungan

Loy Karyawan B Btemal/ WP

Sumber Orgi

NIK 12345678601 23453
No Safe

Narn

Asep A Sofyan

Email asepsofyan@bening-semestacom
Telp 283692211213

Biays PT. £RM

Org Chart Chiaf Project Office

Lokasi Kerja

Is BIB Site O v
Tidak
Kota/Kabupaten — select - v

Untuk melakukan pengajuan kunjungan,
pada detail akun anda Is BIB Site harus
ya / true

& Kunjungan

Status Perjalanan Dinas

Anda sedang tidak memilii perjalanan dinas

Kunjungan yang Akan Datang

Belum ada kunjungan yang akan datang

Kunjungan yang Sedang Berlangsung

Belum ada kunjungan yang sedang berlangsung

Menu Kunjungan

Lo, Kanyavan o Estemal/ WP




AR en

& Buat Kunjungan Eksternal / VVIP

= Form 1/7

* Harus diisi
Visitor ID

BIB-VS-(Auto Generated)

Va0 VST 20230326 IR 72
& Arizo

Jenis Tamu *
Tirta Invertama ® Ekstemal wip
24 Mar 2023 - 24 Mar 2023
Ridiio . Judul Pekerjaan *
Induction : @
b 0 BRI On tpermit Kewarganegaraan *
5 Arizo
Tirta Invertama Ll WHA
24 Mar 2023 - 28 Mar 2023
okop NIK (KTP) *
Induction: €@
Permit dibatalkan oleh KTT
Nama Lengkap *
11D - BIBVST 20230324 TIR 225
o, On ipermit
& Arizo
Tirta Invertama Instansi *
24 Mar 2023 - 26 Mar 2023
Induction: € Posisi *

Permit dibatalkan oleh KTT

Pilih icon + pada pojok kanan atas. Pada jenis tamu pilih eksternal, isi
kolom yang tersedia selanjutnya pilih
next

o

Company *

Lokasi Kunjungan *

Sub Lokasi *

Klasifikasi *

Permintaan

[ Transportasi Penjemputan

[ Transportasi Pengantaran

Checklist yang

| Akomodasi

dibutuhkan el

| 6sF

Catatan

Tambah agenda

im ada agenda




Waktu Mulai dan Akhir
Untuk mengisi anda bisa
klik pada kolom, nantinya
akan muncul pop up, anda
tinggal memilih tanggal dan
waktu

Lokasi
Silahkan masukkan lokasi
tujuan agenda anda

075508

< Buat Kunjungan Eksternal / VVIP

Tambah Agenda

Harus diisi

Waktu Mulai *

Waktu Akhir *

Agenda *

Lokasi *

Ditujukan ke *

Nomor Handphone *

Sub Lokasi *

Klasifikas! *
Studi

© Tambah Agenda *

Observasi n
21 Mar 2023 21:00 - 21 Mar 2023 22:30

di Bengkel

ditujukan kepada Aziz Zainuddin
(AZIZ.ZAINUDDIN@SINARMASMINING.COM)

No HP : 6282141143638

Agenda
Anda bisa menuliskan
agenda anda pada kolom

Ditujukan ke

Silahkan anda masukkan
agenda kedatangan anda
ditujukkan kepada siapa

Nomor Handphone
Masukkan nomor
handphone orang yang
anda tuju

& Buat Kunjungan Eksternal / VVIP

Form 3/7

Dept Custodian

Tingkat Kepentingan

A 8 i

Tingkat Kepentingan :

A. Penting & Mendesak

C. Tidak penting dan tidak mendesak




203028

& Buat Kunjungan Eksternal / VVIP & Buat Kunjungan Eksternal / VVIP

Form 4/7 Form 5/7
Pernyataan sehat dari dokter Riwayat perjalanan ke negara terjangkit
Ya ) Tidak Ya Tidak
Rencana kunjungan dari instansi terkait Riwayat perjalanan ke kota-kota terjangkit di dalam
negeri sebelumnya (kurun 14 hari)
Ya Tidak “eheckiistpilivan & jelaskan jiks jawsban YA
va Tidak
Jakarta
Bogor
Depok
Tangerang
Bandung
solo
Jogjakarta
Denpasar
Manado
Pontianak

Boleh anda isi atau tidak, jika anda Boleh anda isi atau tidak, jika nama
menjawab ya, anda bisa kota tidak ada, anda bisa pilih yang
menjelaskannya pada kolom paling bawah kemudian tuliskan kota
dibawahnya, setelah itu next yang anda maksud, kemudian next

13

203028 [ B

€ Buat Kunjungan Eksternal / VVIP

Form 6/7

Keluhan sakit saat ini
*checklist pilihan & jelaskan jika jawaban YA

Ya Tidak

Demam/riwayat demam
Batuk/pilek/nyeri tenggorokan

Sesak nafas

Menmiliki riwayat paparan salah satu atau lebih
*checklist pilihan & jelaskan jika jawaban YA

Ya Tidak
Riwayat kontak erat dengan kasus
konfirmasi COVID-19

Bekerja atau mengunjungi fasilitas
kesehatan yang berhubungan dengan pasien
konfirmasi COVID-19

Kontak dengan hewan penular (jika hewan
penular sudah teridentifikasi)

Memiliki riwayat demam (>38C) atau ada
riwayat demam dalam 14 hari terakhir

Memiliki riwayat kontak dengan orang yang
memiliki riwayat perjalanan ke luar negeri




2030.8. 8 @ .l 34%8

& Buat Kunjungan Eksternal / VVIP

Form 7/7

* Harus diisl
Fil

Foto KTP *

Pilih File | Tidak ada file yang dipilih
Surat Tugas

Pilih File | Tidak ada file yang dipilih
Surat Keterangan Sehat

Pilih File | Tidak ada file yang dipilih
Surat Keterangan Vaksin *

Pilih File | Tidak ada file yang dipilih

Dosis Vaksin *

Form 7/7

Upload data diri, silahkan masukkan file dengan

menekan tombol pilih file.

¢ jika anda ingin mengajukan kunjungan sesuai data
yang telah anda masukkan, silahkan pilih tombol
submit untuk mengajukan kunjungan.

¢ jika ingin melakukan pengecekan kembali silahkan
pilih tombol back untuk kembali kehalaman
sebelumnya

e jika ingin menyimpan data, tetapi data yang dibuat
tidak ingin divalidasi, sehingga anda masih bisa
mengubah-ubah datanya nanti atau dikemudian hari,
silahkan pilih tombol draft




1.3 Staff VVIP

Untuk membuat kunjungan staff VVIP anda dapat masuk pada menu
kunjungan, kemudian pada menu kunjungan pilih menu Eksternal / VVIP

Asep A. Sofyan

atho 82 % orpomts >

Tidak menggunakan Unit

O o
Menu
¥ = e
BBM&  Makanan Kunjungan  GA Care
Unit
@ Soan

Pilih menu kunjungan

3

1602280

& Kunjungan

Status Perjalanan Dinas

Anda sedang tidak memiliki perjalanan dinas

Kunjungan yang Akan Datang

Belum ada kunjungan yang akan datang

Kunjungan yang Sedang Berlangsung

Belum ada kunjungan yang sedang berdangsung

Menu Kunjungan

Loy Karyawan B Btemal/ WP

Managemen Menu

Managemen Kunjungan

Diaya
Pegawsi

Eesternal

12/

Sumber

NIK

No ISafe

Nama

Email

Telp.

Biaya

Org Chart

Lokasi Kerja

Is BIB Site

Kota/Kabupaten

Organic

1234567890123453

Asep A Sofyan

asep sofyan@bening-semesta com

6263892211213

FT.ERM x
Chief Project Offces x
0o v
Tidak
— select v

Untuk melakukan pengajuan kunjungan,
pada detail akun anda Is BIB Site harus

ya / true

2027 5.8

& Kunjungan

Status Perjalanan Dinas

Anda sedang tidak memilii perjalanan dinas

Kunjungan yang Akan Datang

Belum ada kunjungan yang akan datang

Kunjungan yang Sedang Berlangsung

Belum ada kunj.

Menu Kunjungan

ing berlangsung

Loy Karyavan Ekstomal / WIP




vozo RLFRT ]

& Kunjungan Eksternal / WIP

< Buat Kunjungan Eksternal / VVIP

Filte Form 1/7

*Harus difs
Q
Visitor ID

BIB-VS-(Auto Generated)

vish BIBVST-20230: N-

2 ABDUL AZIS Jenls Tamu *
Sinarmas Mining

27 Mar 2023 - 27 Mar 2023

Eksternal @ WIP

art Services Judul Pekerjaan *

BIBVST20230:

2 On Ipermit
@ Alexander F—
EAC
27 Mar 2023 - 27 Mar 2023
eservasi lngicn
Via indobara Smar NIK
Induction : €
Permit sedang dalam proses spproval
Vi 0 VST 2022024 T 227 Nama Lengkap
@ Arizo
Tirta Invertama
24 Mar 2023 - 24 Mar 2023 Instansi *
Posisi *
T On ipermit

Pilih icon + pada pojok kanan atas. Pada jenis tamu pilih VVIP, isi kolom
yang tersedia selanjutnya pilih next

Company *

Lokasi Kunjungan *

Sub Lokasi *

Klasifikasi *

Permintaan
[ Transportasi Penjemputan
[ Transportasi Pengantaran

Checklist yang

 Akomodasi

I Meal
] Souvenir
| GsF

dibutuhkan

Catatan

Tambah agenda




075508

Waktu Mulai dan Akhir

Untuk mengisi anda bisa

klik pada kolom, nantinya

akan muncul pop up, anda | ‘e
tinggal memilih tanggal dan | ... | Ditujukan ke

waktu | v Silahkan anda masukkan

agenda kedatangan anda

ditujukkan kepada siapa

Agenda
Anda bisa menuliskan
agenda anda pada kolom

< Buat Kunjungan Eksternal / VVIP

Tambah Agenda

Agenda *

Lokasi
Silahkan masukkan lokasi | .-
tujuan agenda anda Nomor Handphone
Masukkan nomor
Nomor Handphone handphone orang yang
anda tuju

Ditujukan ke *

20308,

& Buat Kunjungan Eksternal / VIP
Sub Lokasi *

Form 3/7

Klasifikas! *
Studi

Dept Custodian

Tingkat Kepentingan

A B ' c
o Tingkat Kepentingan :
eal A, Penting & Mendesak
Souv mendesak
GSF
C. Tidak penting dan tidak mendesak
Catatan

© Tambah Agenda *

Observasi n
21 Mar 2023 21:00 - 21 Mar 2023 22:30

di Bengkel

ditujukan kepada Aziz Zainuddin
(AZIZ.ZAINUDDIN@SINARMASMINING.COM)

No HP : 6282141143638




203028

& Buat Kunjungan Eksternal / VVIP & Buat Kunjungan Eksternal / VVIP

Form 4/7 Form 5/7
Pernyataan sehat dari dokter Riwayat perjalanan ke negara terjangkit
Ya ) Tidak Ya Tidak
Rencana kunjungan dari instansi terkait Riwayat perjalanan ke kota-kota terjangkit di dalam
negeri sebelumnya (kurun 14 hari)
Ya Tidak “eheckiistpilivan & jelaskan jiks jawsban YA
va Tidak
Jakarta
Bogor
Depok
Tangerang
Bandung
solo
Jogjakarta
Denpasar
Manado
Pontianak

Boleh anda isi atau tidak, jika anda Boleh anda isi atau tidak, jika nama
menjawab ya, anda bisa kota tidak ada, anda bisa pilih yang
menjelaskannya pada kolom paling bawah kemudian tuliskan kota
dibawahnya, setelah itu next yang anda maksud, kemudian next

13

203028 [ B

€ Buat Kunjungan Eksternal / VVIP

Form 6/7

Keluhan sakit saat ini
*checklist pilihan & jelaskan jika jawaban YA

Ya Tidak

Demam/riwayat demam
Batuk/pilek/nyeri tenggorokan

Sesak nafas

Menmiliki riwayat paparan salah satu atau lebih
*checklist pilihan & jelaskan jika jawaban YA

Ya Tidak
Riwayat kontak erat dengan kasus
konfirmasi COVID-19

Bekerja atau mengunjungi fasilitas
kesehatan yang berhubungan dengan pasien
konfirmasi COVID-19

Kontak dengan hewan penular (jika hewan
penular sudah teridentifikasi)

Memiliki riwayat demam (>38C) atau ada
riwayat demam dalam 14 hari terakhir

Memiliki riwayat kontak dengan orang yang
memiliki riwayat perjalanan ke luar negeri




2030.8. 8 @ .l 34%8

& Buat Kunjungan Eksternal / VVIP

Form 7/7

* Harus diisl
Fil

Foto KTP *

Pilih File | Tidak ada file yang dipilih
Surat Tugas

Pilih File | Tidak ada file yang dipilih
Surat Keterangan Sehat

Pilih File | Tidak ada file yang dipilih
Surat Keterangan Vaksin *

Pilih File | Tidak ada file yang dipilih

Dosis Vaksin *

Form 7/7

Upload data diri, silahkan masukkan file dengan

menekan tombol pilih file.

¢ jika anda ingin mengajukan kunjungan sesuai data
yang telah anda masukkan, silahkan pilih tombol
submit untuk mengajukan kunjungan.

e jika ingin melakukan pengecekan kembali silahkan
pilih tombol back untuk kembali kehalaman
sebelumnya

e jika ingin menyimpan data, tetapi data yang dibuat
tidak ingin divalidasi, sehingga anda masih bisa
mengubah-ubah datanya nanti atau dikemudian hari,
silahkan pilih tombol draft




2. Mengubah Pengajuan Kunjungan

Mengubah kunjungan hanya bisa lakukan jika pengajuan kunjungan anda
Diajukan — Baru, Diajukan — Update, dan draft, jika pengajuan anda belum
tervalidasi anda bisa ikuti langkah — langkah dibawabh ini:

200238

Namalengkap  Alexander

& Kunjungan Eksternal / VVIP

NIK 3506031208990025
Alamat Tulungagung
Email rrohman760@gmall.com
S e Homor 6287741709251
Handphone
Visit ID : BIBV 30327-EA Noemor Darurat 6287741709251
& Alexander prm—
EAG Derah "
Tangaal

27 Mar 2023 10:30
Kedatangan

Kedatangan di 27 Mar 2023 11:00

Site
24 Mar 2023 - 24 Mar 2023
Pendataan Homor
Indobara Smart Service Penerbangan
Induction : @
APD Bawa Sendiri
it10 : BIBV 1324 TIR22
byt On Ipermit
4 Arizo Ukuran Sepatu
Tirta Invertama Ukuran Helm
24 Mar 2023 - 28 Mar 2023
Rekap notif Ukuran Rompi
Indobara Smart Servi
Induction : @

Permit dibatalkan oleh KTT

[ Edit Kunjungan
120230924 TIR 225

On Ipermit

Pilih kunjungan yang akan diedit Scroll ke bawah, kemudian pilih Edit
Kunjungan

(3)

2 e
Nama Lengkap *

Alexander

Instansi *
EAC Foto KTP *
Posisi * Pilih File | Tidak ada file yang dipilih
Back Office File saat ini : 232_surat_ktp.jpg
Email * Surat Tugas

rrohman760@gmail.com Pilin File | Tidak ada file yang dipilh

Alamat * File saat ini : 232_surat_tugas.jpg

Tulungagung Surat Keterangan Sehat

Nomor Handphone * Pilih File | Tidak ada file yang dipilih

6287741709251
File saat ini

Nomor Darurat * Surat Keterangan Vaksin *
6287741709251
Pilih File | Tidak ada file yang dipilih
Golongan Darah * File saat il : 232_surat_keterangan_vaksin.jpg
A
Dosis Vaksin *
Alasan *
2

Observasi lingkungan




3. Menghapus Pengajuan Kunjungan

Menghapus kunjungan hanya bisa lakukan jika pengajuan kunjungan anda
masih belum tervalidasi atau masih dalam status draft, jika pengajuan anda
berstatus diajukan, belum tervalidasi anda bisa ikuti langkah — langkah pada bab

mengubah pengajuan kunjungan pada langkah tersebut anda menyimpan sebagai

draft, jika statusnya draft anda sudah bisa menghapus pengajuan kunjungan:

| 2046,3.8

& Kunjungan Eksternal / VVIP

Q

wlhAS A Draft
2xander

2023 - 27 Mar 2023

bera Smen Service

Vish D '
@ Arizo

Tirta Invertama

24 Mar 2023 - 24 Mar 2023

Induction : €

ZER RN On fpermit
@ Arizo
Tirta Invertama
24 Mar 2023 - 28 Mar 2023
Permit dibatalkan oleh KTT
onipemnit

Vish 10 BIBVST-20230324 TIR 22
@ Arizo

Hapus pengajuan:

Pilih pengajuan yang akan dihapus.
Geser ke sebelah kiri.

Akan muncul icon tempat sampah.
Pilih icon untuk menghapus.

4. Notifikasi Persetujuan GA Visit

Ketika pengajuan kunjungan telah dibuat, yang pertama melakukan proses
persetujuan adalah GA Visit, nantinya data pengajuan kunjungan akan dilakukan
pengecekan, GA Visit bisa menyetujui dan menolak kunjungan anda, berikut

notifikasi dari validasi GA Visit

0.57 3,8 8% 40%8 )

& Notifikasi

%

Permintaan visit BIBVST-20230386-EAC-232 o
disetujul oleh GA
26 Mar 2023 20:52:4

st anda di reject GA dengan
n cari tanggal lain untuk
n

Isit BIBVST-20230383-TIR-218
GA

isit BIBVST-20230383-TIR-226
oleh GA
11202

isit BIBVST-20230384-SIN-223
KTT

isit BIBVST-20230384-SIN-223
KTT
134

isit BIBVST-20230384-SIN-223
KTT

101008 - 0l 63%@ )

(

& Notifikasi

b )

Permintaan visit anda di reject GA dengan
alasan mohon maaf, untuk sementara pada
tanggal 22-23 kami tidak menerima tamu,
‘mohon maklum

24 Mar 2023 140433

Pengajuan visit dengan visitid BIBVST-
20230383-GEM-219 belum dilakukan

Permintaan visit BIBVST-20230383-GEM-219
disetujui oleh KTT

Permintaan visit BIBVST-20230381-GEM-207
disetujul oleh GA

Visit dengan no visit BIBVST-20230381-GEM-
207 telah dijemput
s dar 50




5. Notifikasi Persetujuan KTT

Setelah mendapat persetujuan dari KTT, anda akan menerima qgr code
melalui pesan whatsapp dari Sinar Mas Mining — Indobara Smart Service, gr code
tersebut dapat digunakan untuk konfirmasi kedatangan kepada pos keamanan, qr
code juga bisa ditunjukkan ketika bertemu driver untuk proses penjemputan dan
pengantaran. Selain dari pesan whatsapp, khusus staff karyawan anda bisa melihat
gr code anda melalui aplikasi, yang letaknya berada pada sebelah foto profil.

14.56 B b4

< *‘” Sinar Mas Mining - Indobara Sm.

Identitas

Qr code pada aplikasi, khusus Qr code yang diterima melalui
karyawan pesan whatsapp

FIREEY) B 60%E )

& Detail Kunjungan

Q@ Data Kunjungan Tamu

Dot et BIB/HSE/IKK/2023/111/252
Code
Status Belum Dilakukan
Induksi
Judul
20230384-SIN-223 belum dilakukan persetujuan Pekerjaan Observasi Tambang
oleh KTT diiPermit. Silahkan lakukan konfirmasi
Alasan Observas:

ke Admin iPermit
4N 6:26

Tanggal Mulai 24 Mar 2023

o

Tanggal Akhir 27 Mar 2023

Durasi 4 Hari

wjuan oleh KTT di iPermit. Silahkan
firmasi ke Admin iPermit

Kunjungan
Lapangan

va

Host

Aziz Zainuddin

fengan visit id BIBVST-
1 belum dilakukan persetujuan
it. Silahkan lakukan konfirmasi

Department Coal Processing Plant

Lokasi
Kunjungan

Sub Lokasi
Kunjungan

Pengajuan visit dengan visit id BIBVST-

20230384-HGY-224 belum dilakukan

persetujuan oleh KTT di iPermit. Silahkan

lakukan konfirmasi ke Admin iPermit
4 Mar 2023 062912




6. Induksi

Sebelum anda datang ke area PT Borneo Indobara, anda diharuskan untuk
menonton video introduction dan mengisi form introduction, jika anda belum
melakukannya, pada saat penjemputan maupun check in, hasil dari scan qr code
anda akan gagal.

1407 @™

{3 A fsinarmasmining.com

Formulir Induksi

Formulir Induksi

s ) A Py
@ L L

Video Induksi PT.Borneo Indobara Daftar Pertanyaan Induksi
*Tonton video Induksi dari PT. Borneo Indobara

sampai selesai sebelum mengisi formulir
*Silahkan beri tandafidjika telah
memahami (Wajib di isi semua) / Please
mark{Z@if you have understood (Mandatory
in all contents)
} O Rencana kunjungan (Tamu)
sudah diterima oleh pihak
perusahaan dan disetujui
oleh KTT
Permit from Technical Mine
Manager (KTT)

O Pengunjung harus

000 /521 L) menukarkan kartu identitas

L pribadi di pos keamanan
untuk mendapat Kartu tamu

(Visitor) yang akan
=3 digunakan selama
kunjungan
You shall left ID Card to
Security and get ID visitor

must use at all times.

Pada tab pertama akan muncul data diri Silahkan check list pada daftar
anda, kemudian pilih continue, sebelum pertanyaan, kemudian pilih tombol
mengisi form induksi anda diharuskan submit
untuk menonton video introduction.

21.18,2.8

4 Detail Kunjungan

Q@ Data Kunjungan Tamu KTT Approve

Document
Code

Sla(us, Sudah Dilakukan
Induksi

Judul
Pekerjaan

BIB/HSE/IKK/2023/11l/252

Observasi Tambang

Alasan Observasi
Tanggal Mulai 24 Mar 2023
Tanggal Akhir 27 Mar 2023
Durasi 4 Hari

Kunjungan
Lapangan

Ya

Host Aziz Zainuddin
Department Coal Processing Plant

Lokasi

HO
Kunjungan

Sub Lokasi

H2
Kunjungan

Transportasi Penjempu
tan




7. Penjemputan

Saat anda memilih fasilitas penjemputan anda bisa menunjukkan qr code
yang anda peroleh ke driver kami untuk verifikasi bahwa pengunjung itu adalah
anda, berikut tampilan jika hari ini anda ada kunjungan ke PT Borneo Indobara.

1058,9. 8 2= 70%8

nwLe

4 Kunjungan

€ Detail Kunjungan

Status Perjalanan Dinas @ Data Kunjungan Tamu

‘Anda sedang tidak memilik perjalanan dinas
Document

BIB/HSE/IKK/2023/111/252

Code
Kunjungan yang Akan Datang
::“;:‘ Sudah Dilakukan
Belum ada kunjungan yang akan datang .
Judul
Kunjungan yang Sedang P Observasi Tambang
Alasan Observasi

Tanggal Mulai 24 Mar 2023

Tanggal Akhir 27 Mar 2023

Menu Kunjungan Durasl 4 Harl
L., Keryawan o Ehstemal VP Kunjungan i
Lapangan
Host Aziz Zainuddin
Depariment Coal Processing Plant
Lokasi
Ho
Kunjungan
Sub Lokas!
H2
Kunjungan

Transportasi Penjsmpu
tan

Tampilan pada menu kunjungan jika Status kunjungan setelah driver
ada kunjungan yang berlangsung melakukan scan qr code anda.

0949 8% 211888

& Notifikasi 4 Detail Kunjungan

semintasn kunyungan Document
£) e cengan novih BIEVET-20230386- Code BRVHSEN /20T M
EAC-232 telah dijemput e
26 Mar 2023 205248 Status —
Induksi
@) s kunjungan
Pengajuan visit dengan visit id BIBVST- Judul Obiavast Tasibtig
20230384-SIN-223 belum dilakukan persetujuan Pekerjaan
oleh KTT di iPermit. Silahikan lakuken konfimasi
ke Admin Fermit Alnsan Observasi
- Tanggal Mulai 24 Mar 2023
Q) ermimamn kg
= Pengajusn visit dengan visit id BIBVST- Tanggal Akhir 27 Mar 2023
20230384-HGY-224 belum dilakukan
persetujuan oleh KTT di IPermit. Silahkan Durasi AHarl
Ikuken ko e Adrin Permi re— .
’ " Lapangan &
@) permietasn kunjungan
" Pengajuan visit dengan visit id BIBVST- Host Aaiz Zainuddin
20230985 $IN-221 belum dilakukan persetujuan
oleh KTT diiPermit. Silahkan lakukan kanfirmasi DIfETAGEt | (COM PIOGRRGN PNt

ke Admin IPermit

Lokasi
Kunjungan

HO

Pengajuen visit dengan visitid BIBVST-
20230384-HGY-224 belum dilakukan
persetujuan oleh KTT di IPermit. Silahkan
lakukan kanfirmasi ke Admin iPermit

24 Mar 2023 0629112

o

Sub Lokasi

Kunjungan

H2

Transportas! Penjempu
tan




8. Check In

Saat memasuki pos nantinya anda akan dimintai identitas yang akan
dijadikan jaminan, untuk ditukar dengan kartu visitor atau v-card, dan juga akan
dimintai gr code untuk verifikasi, qr code anda dapatkan ketika pengajuan atas
kunjungan disetujui.

nozlew -

€ Notifikasi

BIBVST-20230386-EAC-232

Docran BIB/HSE/IKK/2023/11/252
S Code
& o visit BIBVST-20230386 EAC-232
Status ’
Sudah Dilakukan
Induksi
D) permintasn kunjun v Observasi Tambang
Visit dengan no visi BIBVST-20230383 TR 218 Pekerjaan
telah ijemput
A Alasan Observasi

g Tonggal Mulai 24 Mar 2023
it BIBVST-20230383 TIR 218

dis KTt Tanggal Akhir 27 Mar 2023
Durasi 4 Hari
Q) e
Per it BIBVST-20230383-TIR 218 Kunjungan -
disetujui oleh GA Lapangan &
Host Azlz Zainwddin
it BIBVST:20230379-MAS-186 Department Coal Processing Plant
GA
Lokasi -
By por Kunjung:
er sit BIBVST-20230373-5HK-176 —
disetujui oleh GA H2
00244 Kunjungan

e ungar Transpartasi Penjempu
Permintaan visit BIBVST-20230255HJK93 1an

Notifikasi saat berhasil masuk ke Status kunjungan setelah masuk ke
PT Borneo Indobara PT Borneo Indobara

9. Check Out

Saat anda keluar dari lokasi, pada pos keamanan anda akan disuruh
menunjukkan gr code, setelah menunjukkan qr code dan gr code anda valid, barang
jaminan anda dikembalikan, dan anda dipersilahkan keluar dari area tambang.

nelieo-

& Notifikasi

Visit dengan no visit BIBVST-20230386-EAC-232
telah checkout
Mar 2023 224

10 visit BIBVST-20230386-EAC-232
0 visit BIBVST-20230383TIR 218
isit BIBVST-20230383-TIR 218
uuuuu

it BIBVST-20230383-TIR-218

sit BIBVST-20230379-MAS-186
oleh GA
04208

jungar
ermintaan visit BIBVST-20230373 SHK-176
isetujui oleh GA

permintaan kunjunga
Permintaan visit BIBVST-20230255-HJK-93



10. Pengantaran

Setelah anda keluar dari pos keamanan, driver kami akan mengantarkan
anda ke tujuan yang anda masukkan pada saat pengajuan kunjungan, untuk
verifikasi, driver kami akan meminta anda menunjukkan gr code yang ada dapatkan
dari Sinar Mas Mining — Indobara Smart Service melalui pesan whatsapp.

& Detail Kunjungan

Q@ Data Kunjungan Tamu Q@ Data Kunjungan Tami Dlantar
Deosmant BIB/HSE/IKK/2023/11/252 e 'BIB/HSE/KK/2023/11/252
Code Code
Status Status

ah DI
el Sudah Dilakukan purye Sudah Dilakukan
Juael ob Tamb Juasl Otiservasi Tambary
servasi Tamban ervas
Pekerjaan 2 Pekerjaan 9
Alasan Observasi Alssen Observasi
Tanggal Mulal 24 Mar 2023 TanggalMulsi 24 Mar 2023
Tanggel Akhir 27 Mar 2023 Tanggal Akhir 27 Mar 2023
Ourasi akar Duras: AHari
Kunjungan - Kunjungan .
Lapangan Lapangan
Hast ‘Aziz Zainuddin Host Aziz Zainudein
Department  Coal Processing Plant Depantment  Coal Processing Plant
Lokasi
G Lokasi -
Kunjungan Kunjungan
Sub Lokasi e Sub Lokasi o
Kunjungan Kunjungan
Transpartasi Penjempu Transportasi Penjempu
tan tan

Status setelah scan qr code oleh Status setelah sampai tujuan
pengantar

1935,2.8

& Notifikasi

) P

Visit dengan no visit BIBVST-20230386-EAC-23;
tefah diantar

s

Pengajuan visit dengan visitid BIBVST
20230383-NKR-126 belum dilakukan
persetujuan oleh KTT di iPermit. Silshkan
lakukan konfirmasi ke Admin iPermit

e 41

Pengajuan visit dengan visit id BIBVST-

20230383-NKR-129 belum dilakukan

persetujuan oleh KTT di iPermit. Silahkan

lakukan konfirmasi ke Admin iPermit
y

Pengajuan visit dengan visit id BIBVST:
20230383 TIR-218 belum dilakukan persetujuan
oleh KTT di iPermit. Silahkan lakukan konfirmasi
ke Admin iPermit

3 Mer 2023 212

Pengajuan visit dengan vistt Id BIBVST-
20230383-NKR-130 belum dilakukan
persetujuan oleh KTT di IPermit. Silahkan
lakukan konfirmasi ke Admin IPermit

" 4

perr kujungan
Pengajuan visit dengan visit id BIBVST-
20230383-NKR-132 belum dilakukan



